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Coordinador de programa de licenciatura
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Estimado coordinador de programa por este medio me permito comunicar que el proceso de
reinscripcion al periodo escolar 2020-2 no se llevard a cabo en las fechas establecidas en el
calendario escolar, este proceso serd reagendado una vez que contemos con certeza con la fecha
en que concluye la contingencia por el COVID-19, serd entonces cuando estaremos
comunicando por los medios oficiales las nuevas fechas en las que se llevara a cabo; sin embargo
con el fin de coadyuvar a que en su momento el proceso de reinscripcién se desarrolle sin
contratiempo, por este medio me permito enviar informacion importante relativa a los diversos
procesos y tiempos que tienen relacion con las reinscripciones al siguiente periodo escolar, la
cual le solicito amablemente comparta en el momento en que usted lo considere pertinente con

los profesores y estudiantes del programa educativo que usted coordina.

1. Las actas de calificaciones para el periodo escolar 2020-1 estardn disponibles para su captura

a partir del Lunes 11 de mayo para evaluacién ordinaria y a partir del 18 de mayo para
evaluacion extraordinaria y extraordinaria especial, las cuales, tal como se especificé en el
comunicado institucional emitido el dia 20 de marzo de 2020, permaneceran disponibles en
el sistema de captura de actas hasta el 31 de mayo, con el objetivo de dar oportunidad de
extender las clases no presenciales para aquellos casos en los que asi lo consideren conveniente

los docentes responsables de los cursos.

2. Con relaci6n a la evaluacién de los estudiantes que en el periodo de continuidad
académica en la modalidad no presencial, por diversos motivos, no mantuvieron la

continuidad ni ningiin tipo de contacto en su grupo, con el fin de estar en condicién de
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poder identificarlos y buscar posteriormente la forma de apoyarlos a regularizar su situacién
en la materia correspondiente, los profesores en su acta de calificaciones deberan asignarles el

valor “1” en su evaluacién ordinaria y extraordinaria.

3. Con el fin de que los estudiantes no se vean afectados en la asignaciéon de sus turnos de
reinscripcion al periodo escolar 2020-2 por la falta de alguna evaluacién o en cualquier otro
tramite que el alumno requiera, nos permitimos solicitar el apoyo de los profesores para que
concluyan, de ser posible, la captura de las evaluaciones en las actas de calificaciones a mas

tardar el 31 de mayo para todos los casos.

4. Las solicitudes de actas para la evaluacién extraordinaria especial prevista en el Articulo 72

del reglamento escolar vigente estan disponibles desde hoy y hasta el 29 de mayo de 2020;
en este sentido, y dadas las circunstancias actuales, las solicitudes deberan realizarse via correo

electrénico a la direccion andrea.zavala@unison.mx, debera adjuntar el formato de solicitud

correspondiente, el cual se encuentra disponible https://serviciosescolares.unison.mx/examen-

extraordinario-especial/. Una vez recibido el correo, esta Direccién procederd a generar el

cargo de la solicitud del acta de examen extraordinario especial en el sistema para que el
alumno(a) esté en posibilidad de realizar su pago en linea desde su portal de alumno, y una
vez realizado su pago se generé el acta correspondiente y el maestro titular del acta pueda

realizar la captura de la evaluacién en el periodo comprendido entre el 18 y el 31 de mayo.

5. Con relacion al tramite de solicitud de la evaluacién con derecho a pasante prevista en el

Articulo 76 del reglamento escolar vigente, la misma deberd apegarse al procedimiento
establecido en el Articulo 77 del mismo reglamento, y mientras continde vigente la suspension
de atencion de trdmites de manera presencial, deberd solicitarse por correo electrénico a la

direcciéon andrea.zavala@unison.mx e incluir el formato disponible para dicho tramite en

https://serviciosescolares.unison.mx/examen-con-derecho-de-pasante/, por lo que, al igual
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que en el caso de la evaluacién extraordinaria especial, una vez recibido el correo, se
procederd a generar el cargo de la solicitud del acta de la evaluacién con derecho a pasante
para que el alumno(a) esté en posibilidad de realizar su pago en linea desde su portal de
alumno, y una vez realizado su pago se generé el acta correspondiente y el maestro titular del

acta pueda realizar la captura de la evaluacion.

6. Las solicitudes de cambio de plan, cambio de unidad, cambio de programa, programas

simultineos y segundos programas, siempre y cuando el estudiante cuente con todas las

evaluaciones de las materias inscritas en el periodo que termina (2020-1), se recibiran del 15
al 19 de junio de 2020, si para esa fechas no se ha restablecido en forma regular la atencién
a los usuarios de manera presencial, las solicitudes deberan ser enviadas por el coordinador a

la direccion de correo electrénica andrea.zavala@unison.mx; dichas solicitudes deberan

incluir de ser necesario el dictamen de conmutacién correspondiente y ademas el correo
deberd incluir la copia al correo electrénico del estudiante. Es importante mencionar, que los
alumnos que apliquen a cualquiera de los procedimientos mencionados en este apartado, se
deberdn reinscribir en el nuevo programa y/o unidad durante el periodo de reinscripciones en

linea en las fechas que se establezcan para ello.

7. Las solicitudes de cambio de programa derivado de una baja por la aplicacién del Articulo

60 y/o 74 del reglamento escolar vigente, (inicamente se recibiran el 6 y 7 de agosto de 2020

y seran procesados para que sean reinscritos de manera presencial durante el periodo de

inscripciones adicionales en las fechas que se establezca para ello.

8. Las fechas en que se realizara el proceso de reinscripcion al periodo escolar 2020-2 serd
establecidas una vez que contemos con certeza con la fecha en que concluye la contingencia
por el COVID-19; en este punto solicitamos a los coordinadores de programa enfaticen a sus

estudiantes que las reinscripciones al periodo escolar 2020-2 (agosto-diciembre) no se
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realizardn en el mes de junio como estd estipulado en el calendario escolar y que los mismos
deben estar atentos a los avisos y comunicados que se emitan por los medios electrénicos

oficiales.

Me despido reiterdndome a su servicio para resolver cualquier duda sobre la informacién aqui

planteada.

Atentamente
“El saber de mis hijos hara

El saber.de mis hijos
Dra. AminaMarin Martinez hard mi grandeza
rectora DIRECCION DE
SERVICIOS ESCOLARES

C.c.e.p. Dra. Maria Rita Plancarte Martinez, Vicerrectora URC
C.c.e.p. M.C. Luis Enrique Riojas Duarte, Vicerrector URN

C.c.e.p. Dra. Adriana Leticia Navarro Verdugo, Vicerrectora URS
C.c.e.p. M.A Carlos Armando Yocupicio Castro, Tesorero General
C.c.e.p. Ing. David Humberto Colin Gutiérrez, Director de Informatica
C.c.e.p. Directores de Division de la URC, URN y URS

C.c.e.p. Jefes de Departamento URC, URN y URS

C.c.e.p. Direccién de Servicios Estudiantiles

C.c.e.p. Direccién de Innovacion e Internacionalizacién Educativa
C.c.e.p. Subdireccion y Jefes de Area de la Direccion de Servicios Escolares
C.c.p. Archivo
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